
                                          

 

                                          

 

 

 

 

 

 

 

 المالية  الإجراءاتدليل 

 قناء هلية بلجمعية التنمية الا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                          

 

 

لدى الجمعيات عادة دليل إجراءات مالي، ويطُلب من مدير الإدارة المالية وضعه لضبط وتوحيد العمليات المالية  
يتم اعتماد هذا   .والمحاسبية، والذي يضم السياسات والقواعد والإجراءات المالية وتفاصيل النماذج المستخدمة

  .الدليل من الأمين العام أو مجلس الإدارة

 أهمية دليل الإجراءات المالية 

  :الضبط والتوحيد •

يهدف إلى ضبط وتوحيد العمليات المالية والمحاسبية في الجمعية، مما يضمن الاتساق في جميع  

  .المعاملات 

  :التفصيل •

  .يتضمن تفصيلاً للسياسات والقواعد والإجراءات المالية المنصوص عليها في اللوائح 

  :الاعتماد •

  .تتم المصادقة على الدليل بقرار من الأمين العام أو مجلس الإدارة

  :الامتثال •

  .يساعد في ضمان الالتزام باللوائح والمعايير المحاسبية، وتسهيل متابعة المخالفات المالية وتصحيحها 

 محتويات دليل الإجراءات المالية 

  :الموازنة التقديرية •

  .تحديد السياسات والإجراءات العامة لإعداد الموازنة التقديرية وجدولها الزمني

  :المعاملات المالية •

يوضح كيفية التعامل مع المعاملات المالية مثل الأوامر المالية، إثبات الأعباء المالية، والعهد الدائمة  

  .والمؤقتة 

  :النظام المحاسبي •

يتضمن تحديد السياسات الخاصة بالحسابات البنكية، تسوية الحسابات الشهرية، وإعداد الحسابات  

  .الختامية 

  :التقارير المالية •

  .يوضح كيفية إعداد التقارير المالية وتقديمها 

  :التوثيق •

يلزم بوضع النماذج المالية والمحاسبية التي تثُبت وتوُضح وتضُبط هذه الإجراءات، واستخدام أنظمة  

  .الحاسب الآلي قدر الإمكان 
  



                                          

 

 


