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ي الجمعية،
تقييم المبالغ  تضمن الإجراءات الملائمة للتعامل مع المقبوضات ف 

ي  
ا وعينيًا( وتوثيقها بسندات قبض، ثم إيداعها بشكل فوري ف 

ً
المستلمة )نقد

الحساب البنكي المخصص للجمعية، وإعداد تقارير مالية دورية تفصيلية 
ام   .للمقبوضات والمصروفات لعرضها على مجلس الإدارة للاعتماد  ويجب الالت  

وط أو غتر مقيدة،  ي توزي    ع المقبوضات، سواء كانت مقيدة بشر
بسياسة واضحة ف 

  .مع الحرص على الشفافية والرقابة الدورية للمخالفات

 استلامإوتقييمإالمقبوضاتإ .1
عات •   :التعاملإمعإالتبر

عات والهبات والزكوات والوصايا   اكات والتتر تقبل الجمعيات الاشت 
والأوقاف والمساعدات بناءً على المادة الثانية عشر من نظام الجمعيات  

  .والمؤسسات الأهلية

عاتإالمقيدة •   :التبر

وطهم، ما لم  ي الأغراض المحددة من قبل مقدميها أو وفق شر
ستفاد منها ف 

ُ
ت

وط مع لوائح الجمعية   .تتعارض هذه الشر

إالمقيدة • عاتإغبر   :التبر

  .يحدد المجلس كيفية الاستفادة منها بناءً على توصية من المدير التنفيذي

 :التقييم •
سجل على أساس المبالغ المستلمة :النقدية •

ُ
  .ت

ر هذه القيمة مدير   :العينية •
ّ
سجل بالقيمة السوقية، ويُقد

ُ
قيّم وت

ُ
ت

  .مالي أو لجنة مختصة

 التوثيقإواليداعإ .2
  :التوثيق •

 .يتم إعداد سندات قبض وسندات استلام لكل عملية تحصيل

  :اليداع •



 

ي الحسابات البنكية الخاصة بالجمعية فور  
ودع المتحصلات النقدية ف 

ُ
ت

ة طويلة  .استلامها وعدم الاحتفاظ بها لفت 

  :الاحتفاظإبالسجلات •

 .يُحتفظ بنسخة من إيصال البنك ضمن السجلات المالية

  :المستنداتإالمحاسبية •
ام   ي حسابات الجمعية مع الالت  

عات ف  ي لإثبات التتر يُعد مستند قيد محاسبر
  .بالقواعد التنظيمية للرقابة

 المراقبةإوالتدقيقإ .3
  :التقاريرإالدورية •

عد تقارير مالية شهرية تتضمن تفاصيل جميع المقبوضات والمصروفات 
ُ
ت

عرض على الإدارة التنفيذية ومجلس الإدارة للمراجعة 
ُ
، وت والرصيد البنكي

 .والاعتماد 

  :المراجعةإالداخلية •

ام   جرى مراجعة داخلية دورية أو نصف سنوية للمقبوضات للتأكد من الالت  
ُ
ت

 .بالإجراءات

إ • ي   :المدققإالخارجر
ي ذلك إدارة 

ي سنوي على الأداء المالي بشكل عام، بما ف  يُجرى تدقيق خارجر
  .المقبوضات

 التعاملإمعإالمخالفاتإ .4
  :البلاغإالفوري •

ي حال الاشتباه بأي مخالفات، يجب الإبلاغ فورًا للإدارة التنفيذية  
ف 

 .والمراجع الداخلىي 

  :التحقيق •

يُجرى تحقيق داخلىي فوري لتحديد أسباب المخالفة واتخاذ الإجراءات  
 .التصحيحية اللازمة

  :تحديثإالجراءات •



 

ث السياسات والإجراءات بناءً على نتائج التحقيقات لضمان عدم تكرار 
ّ
حد

ُ
ت

  .المخالفات
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 (   8 محضر اجتماع رقم  )
. الساعة ).الخامسة عصرا( وبمقر جمعية الاحدم  من يوم ..  2024/   10 /11هـ   الموافق : 1446/  4/  8أنه بتاريخ :  

 وقد حضر كلا من  التنمية الاهلية بقناء  أجتمع مجلس الجمعية برئاسة الأستاذ/  بدر بن عبيد العبيكة
 بالجمعية  صفته اسم العضو  م صفته بالجمعية  اسم العضو  م

 المشرف المالي  وليد سعود مطلق الشمري  2 نائب رئيس  عبد الكريم مذود عيادة الشمري 1

 عضو محمد فريح مذود الشمري  4 عضو فواز مذود عيادة الشمري  3

 وتعذر عن الحضور : 

 صفتة بالجمعية اسم العضو  م صفته بالجمعية اسم العضو  م

1   2   

 وذلك لمناقشة  جدول الأعمال التالي: 

 س الادارة والاليات المستحدثة على مجل والإجراءاتالسياسات واللوائح  مناقشة -1

 بعد المناقشة والمداولة صادق المجتمعون على الاتي:

وتم العمل   الإجراءاتت واللوائح والاليات الجديدة مع العرض  اساتم الاطلاع على جميع السيبعد المناقشة والمدولة   :  أولاا 

ي الخاص بالجمعية وكلف بها المراجع الداخلىي لتننفيذها وتفعلها على جميع 
ون  ها على الموقع الالكتر بالجمعية   الأقسامبها ونشر

ي  
   القسم الرجالي والقسم النسان 

وإبانتها مناقشة جدول الأعمال الذي كان يسوده المودة والتفاهم بين جميع الأعضاء  وقدم رئيس المجلس الشكر للأعضاء  
 السابعة مساءا على حضورهم وانتظامهم  وعلى ذلك قفل المحضر الساعة 
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